A SZIGETSZENTMIKLOSI BATTHYANY KAZMER GIMNAZIUM
DIAKONKORMANYZATANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(tovabbiakban: SzZMSz)

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél és a 20/2012.(VIIL. 31.) EMMI
rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl, a didkonkormanyzatok
milkddésére vonatkoz6 rendelkezései ¢€s felhatalmazédsa alapjan rendelkezik a didkonkormanyzat miikodésének rendjérdl és
szervezeti felépitésérol.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A DIAKONKORMANYZAT ADATAI:

Iskola neve, melyben megalakult: Szigetszentmiklosi Batthyany Kazmér Gimnazium
Székhely: 2310 Szigetszentmiklos, Csokonai u. 6-12.
Alakult: 2003. 09. 24.

2. A DIAKONKORMANYZAT (TOVABBIAKBAN: DOK) FELADATA, CELJAI ALAPELVE:

Az alapszabdlyzatban leirtak szerint.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

1. ADOK JOGKOREI

A DOK egészének jogai az alapszabalyzatban leirtak szerint értenddk.

2. ADOK SZERVEZETI FELEPITESE

e A DOK alapegységei az osztalyok. Minden osztaly két fét delegal a DOK vezetd testiiletébe, a Képviseld-
testiiletbe.

e A DOK Képvisled-testiiletének tagjai szakcsoportokban tevékenykednek. Minden tagnak kotelessége
valamelyik szakcsoport munkajaba bekapcsolodni. A szakcsoportokrol és feladataikr6l minden tanév elején
dont a Képviselo-testiilet.

e A DOK vezetdségének tagjai az elndk, alelndke(i), és a kommunikacids szakcsoport vezetdje és a jegyzo.

e A DOK munkajat segiti a Diakonkormanyzatot segitd Pedagdgus (tovabbiakban:DMSP)

o A segit6 pedagdgus nem tagja a diakonkormanyzatnak, hanem az iskola nevelGtestiilete, valamint az
intézmény vezetdjének megbizasa alapjan kdzremiikodik a DOK munkajaban.

o Kapcsolatot biztosit a nevel6testiilet €s a didkonkormanyzat kozott.

o A DMSP szavazati joggal nem rendelkezik, az iiléseken tanacskozasi joggal vehet részt. Véleményét,
javaslatait szoban ¢€s irasban adhatja el a didkdnkormanyzatnak, illetve annak vezetdségének.

o Téajékoztatja a DOK elndkét a DOK-6t érintd neveldtestiileti és igazgatdi dontésekrdl; illetve forditva:
tajékoztatja a neveldtestiiletet és az igazgatot a DOK dontéseirdl.

o A didkénkormanyzat munkajat e kijelolt, fels6fokt végzettségii és pedagogus szakképzettségii személy
segiti, akit a diakonkormanyzat javaslatara az intézményvezetd biz meg 6téves idotartamra.

o Sziikség esetén dsszehivja a Képviseld-testiiletet.



3. A DIAKONKORMANYZAT SZERVEI: A VEZETOSEG, A KEPVISELO-
TESTULET, ES A KOMMUNIKACIOS SZAKCSOPORT.

A Vezetoség

A Vezetoség tagjai:
e Elnok, Alelnok(6k), Kommunikacios szakcsoport vezetd, Jegyzd

A Vezetoség feladatai:
e Biztositani az egyeztetést, a kommunikaciot.
e Dontéseket hozni azokban a kérdésekben, melyekben a Kiildottgyiilés nem hatarozott és nem
tartozik egyik tisztségviselo feladatai kozé vagy felel0sségi korébe.
e Ellendrizni a tisztségviselok munkajat.
e Beszamolni a kiildottgytlésnek.
e A Vezetdség tagjai az Igazgatonak feleldsek.

Az Elnok

Feladata és hataskore:

a) Dont a Képviseld-testiilet és a vezetdség tiléseinek idépontjarol.

b) Dont a Képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladatok elvégzéséhez sziikséges teendokrol és
ezek kiosztasardl a tisztségviseloknek.

c) Osszehivija és levezeti a képviselS-testiilet és a vezetdség iiléseit.

d) Kiilsé szervezetek felé képviseli a DOK-6t.

e) Kapcsolatot tart fenn a Sziilok Tanacsaval (SZT), sziikség esetén az SZT iilésein jelenlétével
képviseli a DOK-6t.

f) Koordinalja a DOK munkacsoportjainak tevékenységét.

g) Koteles havonta beszamoltatni a tisztségvisel6ket munkajukrol.

h) Egyéb feladatok, amelyekrdl az SZMSz rendelkezik.

Valasztasa
Altalaban:

a) A Képviselo-testiilet barmely nagygimnazista tagjat jelolhetik tisztség betoltésére.

b) Megbizatasa a 12. évfolyam megkezdéséig tart.

c) Rendkiviili esetben megbizatasa meghosszabbithato a Képvisel-testiilet kétharmadanak
beleegyezésével, de legfeljebb az elndk iskoldban t61tott utolso naptari évét megeldzo év
decemberéig.

d) Elnoknek végzds didk nem valaszthato.

e) AKki elndki tisztséget szeretne vallalni, palyazatot ir, melyet a Képvisel6-testiilet és az iskola
didkséaga elé terjeszt.

A pélyazatnak tartalmaznia kell:
1) Az alelnok személyét
2) A palyazat beadasanak okait
3) A palyazo elképzeléseit
4) 3 konkrét programpontot/programtervezetet/Gijitast vagy hagyomanyteremtési
torekvést

f) Az elnokjeloltekrdl a Képvisel6-testiilet a palyazo(k) személye és palyazata(ik) alapjan

megbesz¢lést tart, figyelembe véve:
1) A palyaz6 mennyire kompetens az elndki feladatok ellatasat tekintve
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h)

i)
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2) A palyazo teljes mértékig ismeri elnoki kdtelességeit, jo kapcsolata van a diakokkal
¢s tanarokkal.
3) A palyazat teljes mértékben koveti a hatalyban 1€v6 szabalyozasokat
4) Elképzelései mennyire megvalosithatoak és hitelesek
5) Elképzelései az iskola diaksaganak egészére pozitiv hatassal vannak
6) Palyazaton kiviili hivatkozasai megalapozottak
7) A palyazat kellden hivatalos és nyelvhelyességileg korrekt, torekszik a szabatos
megfogalmazasra
A beérkezett palydzatok megbeszélése utdn a DOK tagjai ,,Kampanyhetet” szerveznek, mely
akkor is megrendezésre kertil, ha csak egy palyazat érkezik be.
1) A kampanyhét idején az elndkjeldltek kisfilmet és plakatokat készitenek.
2) Promotaljak magukat megvesztegetés nélkiil.
3) A Képvisel6-testiilet tagjai megbeszélést tartanak osztalyukban (a fentebb emlitett
pontok alapjan) az elnokjelolt(ek)rdl és beérkezett palyazat(ok)rol.
4) A Kampanyhetet egy nyilt vita zarja, melyen az elnokjeloltek bemutatjak
programjukat, és a DOK, illetve az iskola didksaga kérdéseket tehet fel a nekik.
Az elnokot az iskola didksaga valasztja meg egyszerl tobbséggel, mely valasztast a Képviselo-
testiilet tagjai vezénylik le és Osszesitik osztalyaikban, majd az osztalyok kozott is.
A szavazas akkor érvényes, ha a szavazasra jogosultak legalabb kétharmada jelen van.
A szavazas titkos szavazas keretei kozott zajlik, amennyiben az osztaly vagy a Képvisel6-
testiilet errdl elézetesen masképp nem dont.
Egy jelolt esetén is az iskola diaksaga dont arrdl,hogy szeretnék-e az adott személyt elndknek;
ha a palyamuvet elutasitjak, j palyazat kertil kiirasra.

Kiilonleges esetben:

Ha a DOK képviselSk legalabb fele, egy szavazas kereten beliil (amit barmelyik kepvisel6 felvethet) gy
dont, nem ir ki 0 palyazatot az (ij DOK elnok személyére, megalakul egy vezetdi csoport a

»DOK Vezetéség”.

a)
b)

c)

d)

A csoport legfeljebb 5 tagbol all: legfeljebb 3 nagygimnazista és legfeljebb 2 kisgimnazista
diakbol.

A csoportban nincs kiilon elnok, alelndk illetve kommunikécios szakcsoport vezetd. Mindenki
egyenrangu vezetdi poziciot tolt be.

A DOK képviseléknek nem kell jeldltetni magukat, a képviselék szabadon valasztanak tarsaik
koziil. A szavazas eredményét latva a 3 legtobb szavazatot kapo nagygimnazista €s a 2 legtobb
szavazatot kapo kisgimnazista eldontheti, hogy elvallalja-e a feladatot.

A szerep betdltésehez kapcsolodo feltételek:

- Legalabb 1 éve iskolank tanuldja.

- Legalabb egy éve iskolank didkonkormanyzatanak tagja.

- Lelkes tagja a DOK-nek és kész feleldsséget vallalni érte.

A szavazas anonim, utdna a képviseldk eldtt az eredmény Gsszesitve van és kinevezik a
legfeljebb 5 tagot.

Az Alelnok

Feladata és hataskore:

a)

Az elnok tavolléte esetén a Képviseld-testiilet ilésének levezetése.

b) Az elnok tavolléte esetén - az elndok megbizasara - az elnoki feladatok teljes kori ellatasa.



A Kommunikacios szakcsoport vezetoje

Feladata és hataskore:
a) Létrehozni és megfeleléen miikodtetni a kommunikacios szakcsoportot.
b) A képviseld-testiilet altal megszavazott, DOK altal szervezett programok, illetve az iskola
didkjait érintd hatarozatok kihirdetése.
c) Palyazatok figyelése és megirasa.

Valasztasa: a szakcsoport valasztja meg.
Jegyz6

Feladata: jegyz6konyvet késziteni a Képvisel6-testiilet iilésein, melynek tartalmaznia kell:
1) Megjelentek nevét vagy osztalyat.
2) A napirendi pontokat.
3) Dontéseket, és azok elfogadasi aranyat.
4) A napirendi pontokhoz nem kapcsolodo, az tilésen felmertilt javaslatokat, problémakat és
oOtleteket.
5) Az ilés idopontjat és helyét.
6) Felmeriilt javaslatokat, problémakat, melyekben nem sziiletett dontés.
7) Az elndk és a Jegyz6 alairasat.

Valasztasa: a Képviseld-testiilet valasztja meg.

Vezetoség tagjainak mandatuma megsziinik:
a) A mandatum lejartaval.
b) A tanuldi jogviszony megsziinésével.
¢) Irasban torténd lemondassal.
d) Visszahivassal, vagyis a Képviseld-testiilet (vagy dttagl vezetdség esetén a DOK Vezetéség)
20%-anak kezdeményezésére torténd, legalabb 2/3-os tobbségi, titkos szavazassal,
e A kezdeményezés utan 1 honap tiirelmi 1d6t kap az elnok

e A Didkonkormanyzat elndke visszahivhato, ha
o az osztalyok képvisel6inek 1/3-a bizalmatlansagi inditvanyt nyujt be, majd a titkos szavazason
megjelentek 2/3-a levaltast inditvanyoz
o Ha az iskola tanuldinak 1/5-¢ alairasaval hitelesitve kezdeményezi.

Ha nincsen elndk, a DMSP maga jeloli ki a Képviseld testiilet tagjaibol, a posztra legalkalmasabb didkot, az
ideiglenes elnokot, aki addig tolti be szerepét, mig az 0j palyazatra érvényes palyamii be nem érkezik, vagy
a DOK Vezet6ség meg nem alakul.

Képviselo-testiilet

Feladata és hataskore:
e Dont az éves programtervrol.
e Dont az éves koltségvetésrol.
e Dont a DOK tisztségvisel8irél Dont a iskolaszékbe, intézményi tanacsba delegalt
didkképviselok személyérol.
e Fentieken kivil feladatot adhat barmely tisztségviselonek és szervnek.
e Beszamoltatasi joga van az dsszes tisztségviseld szerv felé

Miikodésének szabalyai:
o A Képviselo-testiilet legaldbb havonta egyszer iilésezik.



A Képviseld-testiilet iilése a Kiildottgytilés.

Tagjai az osztalyképvisel k.

Uléseit az elndk hivja dssze.

A Kiildottgytilés tagjainak 20%-anak kérésére az elnok koteles a Kiildottgytilést
Osszehivni.

Dontéseit egyszert tobbséggel hozza, nyilt szavazassal, ha errdl az SzMSz masképp
nem rendelkezik.

Hatarozatképes, ha az osztalyképviseldk legalabb 50%-a megjelent, ellenkez6 esetben
hatarozatai jelzésértékliek lehetnek.

Dontéseit a megjelentek szavazattobbségével, nyilt szavazassal hozza, kivéve, ha az
SzMSz masképp rendelkezik.

SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

Az elnok rendelhet el titkos szavazast.

Az iilések nyiltak, ha az elndk, vagy a jelenlévok egyszerii tobbsége masképp nem
rendelkezik.

Allandé résztvevdje a DMSP, iilésein napirendi pontot terjeszthet eld, felszolalhat,
véleményezhet.

Ha az iilés hatarozatképtelen, 0j napon kell 6sszehivni, de legkésdbb tiz munkanapon
beliil.

A Képviselo-testiileti tagok mandatuma megsziinik:

A mandatum lejartaval, mely a tanév kezdetétdl a tanév végéig tart
A tanuloi jogviszony megsziintével

Ha az osztalyképvisel6 DOK-tag maga mond le mandatumaérol
Visszahivassal

o Visszahivast kezdeményezhet:

A vélaszt6 osztaly, ebben az esetben a visszahivas rendjét az osztaly szabalyozza.
Didkonkormanyzat elnoke.
A Képviseld-testiilet barmely tagja

o Képviselo-testiilet egyszerii tobbsége dont a visszahivasrol.

Kommunikacios szakcsoport

= aKépviseld testiilet minden év elején, illetve minden 1jja alakulas alkalmaval egyszerii tobbség,
nyilt szavazassal dont arrol, hogy kivan-e létrehozni kiilon Kommunikécios szakcsoportot

Miikodése és feladatai:

A szakcsoportokat az adott teriiletért felelds tisztségvisel6k hozzak létre.

Tagjaik lehetnek a Kiildottgytilés tagjai, az iskola mas didkjai és kiilsd szakértok is.
Minden szakcsoport a tisztségviselok megvalasztasa utani két héten beliil elkésziti
sajat koltségvetését és programtervét, melyet a vezetdségnek kell jovahagynia. Ezeket
az Eves Programterv és Koltségvetés készitésénél figyelembe kell venni és kiilon
szerepeltetni kell.

Vezetdik az dket 1étrehozo tisztségviseldk, egyéb kérdésekben miikodésiiket maguk
hatarozzak meg.

Feladataik a vezet6ik feleldsségi korébe tartozo iigyek intézése

A szakcsoport vezetdin keresztiil tajékoztatja az elnokot, a VezetOséget és a
Kiildottgytilést munkdjarol.

intézi a DOK belsd (Facebook csoport,szbkg.hu) és kiilsé levelezéseit
(szbkg.hu;DOK-fal, osztaly falitjsag) levelezéseit



4. DIAKKOZGYULES

Minden tanévben egyszer évi rendes didkkozgytilést kell tartani.
A didkkozgytilést a DOK elndk hivja 6ssze az igazgatoval vald egyeztetés utan.
Napirendi pontjait legalabb 10 munkanappal el6tte ki kell hirdetni.
A Didkkozgyulést kiildottgytilés forméjaban kell megszervezni. Az osztalyok 2-2 diadkot
delegéalhatnak a Diakkozgytlésbe, akiket ott egyenld szavazati jog illet meg.
Az iilés nyilt, azon tanacskozasi joggal barki részt vehet, de ha nem delegalt, akkor szavazati jog
nem illeti meg.
A Didkkozgytlés hatarozatképes, ha legalabb az osztalyok fele képviselteti magat, és a kiildottek
szama eléri a 15 {6t.
A Diadkkozgytilés egyszerli szavazattobbséggel, nyilt szavazassal dont, ha errél masképp nem
rendelkezik
Bizonyos napirendi pontoknak szerepelniiik kell a Diakkézgytilésen:
» Az igazgatonak be kell szdmolnia az iskola életérdl, kiilonds tekintettel a tanuldi jogok
érvényesiilésérdl, a tanuloi jogok helyzetérdl.
» A DOK elndkének be kell szamolnia munk4jarol, eredményeirdl és terveirdl.
A didkok kérdéseket intézhetnek az igazgatohoz, a DOK elndkhoz, illetve a tanarokhoz. Ha a
kérdést azonnal nem tudjdk megvalaszolni, egy héten beliil irdsban kell valaszolni a kérdést
feltevo didknak.
A Didkkozgytilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvben szerepelnie kell:
o Az iilés helyének és idépontjanak.
A megjelentek nevének vagy osztalyanak.
A napirendi pontoknak.
A dontéseknek €s a dontési aranyoknak.
A felmertilt javaslatoknak, problémaknak, melyekben nem sziiletett dontés.
A feltett kérdéseknek és azokra adott valaszoknak.
A megvalaszolatlanul maradt kérdéseknek.
o Az elnok, az alelnok(6k), a Titkér és az Igazgato alairasanak.
A Diakkozgytilésen készitett jegyzokonyvet nyilvanossagra kell hozni, az iskola honlapjara fel
kell tenni az tilést kovetd legfeljebb 10 munkanapon beliil.

O 0O0OOODOO

5. ADOK KAPCSOLATI RENDSZERE

A DOK kapcsolatot tart az Igazgatoval, az iskolavezetéssel, a Nevel6testiilettel, az

Iskolaszékkel, a Sziil6i Munkako6zdsséggel, az Osztalyfonoki Munkakdzosséggel, mas
didkonkormanyzatokkal, ifjasagi forumokkal, szervezetekkel, szervezddésekkel, a fenntartod
képviseldivel

A kapcsolattartasért a DOK elndke felel, azonban a feladatot tovabbadhatja, atruhazhatja.

A DOK az informaciokat a kapcsolattartasi halon keresztiil folyamatosan aramoltatja, az elnok
illetve a felelésok a megszerzett informaciokkal rendszeresen ellatjiak a DOK tagjait,
tisztségviseldit

A kapcsolattartds modja egyedi esetekben eltérd, megallapodas, megegyezes szerinti lehet

6. ADOK GAZDALKODASA

o A DOK forrasaival szabadon gazdalkodik.
o A rendelkezésre all6 pénzeszkdzok felhasznalasarol a Képviseld-testiilet vagy sziikség esetén
a Didkbizottsag dont.
= Alairasi joga az elndknek vagy az alelnok(6k)nek és a DMSP-nek egyiittesen van,
Osszhangban a Képviselo-testiilet dontéseivel.
o A didkonkormanyzat fobb bevételi forrasai:
= iskolai koltségvetési tdmogatasa



= 3allami és nem allami szervektdl elnyert tAmogatas

= sikeres palyazatok utjan szerzett bevétel

= adidkonkormanyzat ltal rendezett rendezvények haszna

= egyéb bevételek
o A didkdnkorményzat kiadésai:

= iizemeltetési, fenntartasi koltségek

= eszkozok beszerzése, javitasa

= szakkonyvek, folyoiratok

= rendezvények szervezése

= megbizasi dijak

= oktatasi dijak, valamint ezekhez kapcsolddo szallas, étkezés és utazas
o A DOK kételes pénzeszkozeit ifjisagpolitikai pénzeszkozként kezelni.
o A DOK vagyonit fel nem oszthatja; azt a céltevékenységekre koteles forditani.

7. LETESITMENY- ES HELYISEGHASZNALAT

e A diakonkormanyzat feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola miikodését.

Az iskola helyiségeit az Igazgatoval tortént egyeztetés alapjan hasznalhatja a DOK.

A helyiségek kulcsat a DOK Vezetéség tagjai kérhetik a portastol, felelésséget vallalva a
helyiség rendjéért és berendezéseiért.

A DOK Vezet8sége kérvényezheti egy, a DOK szamara fenntartott terem 1étesitését az
iskolaban.

A DOK-helyiség karbantartasi, feltjitasi koltségeit kiilon megallapodas alapjan az iskola fedezi.

I11. ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen dokumentumban nem szabélyozott tisztségek kiilon megbizolevél kiallitasaval keriilnek

betoltésre.

Az SzMSz-ben nem érintett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok az irdanymutatoak.

3. A DOK SzMSz-ével kapcsolatban a Nevel6testiilet egyetértési jogot gyakorol. A Neveldtestiilet
egyetértését csak akkor tagadhatja meg, ha a DOK SzMSz jogszabalyt, illetve felsdbb szabalyzést
(pl. Hazirendet) sért.

4. Az SzMSz akkor érvényes, ha elfogadasanak datuma, az Igazgato, a DOK elndkének és alelndkének
(vagy a DOK Vezet8ség legalabb 2 tagjanak) valamint a Nevel&testiilet egy képviseldjének aldirasa,
az iskola pecsétje, a Didkdnkormanyzat neve és székhelye szerepel rajta.

5. Jelen dokumentum elfogadasat koveten 1ép hatalyba, és az elfogadasakor folyd tanévtol
visszavonasig érvényes.

6. Jelen dokumentum hatalyba Iépésekor az eddig érvényes DOK SzMSz és minden korabbi
modositasa hatdlyat veszti.

no

Szigetszentmiklos, 2017. 11. 23.

a Didkdnkormanyzat elndke a Diakonkormanyzat alelndke
vagy a DOK Vezetdség egyik tagja vagy a DOK Vezetdség egyik tagja

Kissné Hegediis Eva

) Didkonkorményzatot segitd
Igazgatd

Pedagbgus



